UBND PHUONG HAM THANG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH Doc Lap — Tu do — Hanh phiic

Ham Théng, ngay 19 thang 10 nam 2025

QUY DINH )
TRACH NHIEM CUA NGUOI DPUNG DAU
Nam hoc 2025-2026

Can cir Luat sd 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 nim 2022 vé thuc hién dan
chu co so.

Cin c& nghi dinh 157/2007/NB-CP ngay 27/10/2007; Chi thi s6 02/CT-BNV
ngay 29 thang 08 nam 2014 vé viéc ting cudng trach nhiém cua ngudi diung dau va
cua cong chirc, vién chirc nguoi lao dong bo Bo Noi vu trong thuc thi nhiém vy, cong
vu., Hi€u trudng truong TH An Thinh xa8y dung quy dinh trach nhiém cua nguoi
ch'rng‘déu, cu thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé nguwoi dimg dau:

1. Thyc hién dan chil trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cta nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can
b0, cong chirc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vy, giai phap
cht yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi ndm, ngudi ding dau don
vi phai td chtrc danh gia téng két hoat dong cua nha truong tai hoi nghi can b, cong
chuc, vién chuce theo quy dinh.

3. To chitc danh gia dinh ky hang nim ddi vdi can bo, cong chirc, vién chirc
thudc thim quyén quan 1y theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi
can bg, cong chuc, vién chuc dang ky dugc gap va co6 ndéi dung, 1y do cu thé thi bd tri
thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chtc, vién chuc biét nhiing viéc duogc
quy dinh tai Diéu 46 cta Luat thyc hién dan chu co s& ( Gom nhirng vi¢c phai cong
khai; nhitng viéc can b, cong chire, vién chirc tham gia ¥ kién; nhitng viéc can b,
cong chtrc, vién chirc giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quéan 1y, sir dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudong
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
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hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac
tai san cua co quan, don vi phai thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

7. Thuc hién céac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr ly
va tao diéu kién dé co quan, to chirc c¢6 tham quyén xu Iy nguodi ¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xdy ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir ly
theo quy dinh cta phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc
td chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhitng ndi dung
cong viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 48 cua Luat thuc hién dan chu co
s& Trach nhiém t6 chire thuc hién viée cong khai thong tin & co quan, don vi

9. Xem xét, giai quyét kip thdi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
cdo, kién nghi cua can bg, cong chirc, vién chirc va kién nghi cia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén
nhiing van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chua trong hoat
dong cua don vi va ngudi c6 hanh vi tra thu, tra dap can bg, cong chirc, vién chuc
khiéu nai, tb céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luét.

I/ Khen thwéng va xir ly vi pham:

1) Nguoi ding dau hoan thanh xut sic nhiém vu, cong vy, chip hanh tét ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tam, trach nhiém trong khi thyc hi¢n nhi€ém vy, cong vu
thi dugc dé nghi cap trén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

2) Nguoi dimg dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thuc thi nhiém vu, cong vu phai dugc lam rd nguyén
nhan, xac dinh 1 trach nhiém ca nhan dé xir Iy ky luat nghiém minh theo quy dinh
ctia phap luét va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, cong vu nhung chua dén mic phai xir Iy ky luat theo quy dinh cta phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hodc ngudi ding dau co quan, t6
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai udn nén, chan chinh kip thoi
nham gido duc, ngin nglra tai pham.

111/ Té chirc thuc hién:

Hiéu trudng nha trudng cd trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung nay dén
toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop dong trong don vi duoc biét va



nghiém tic chap hanh thyc hién. Ngudi ding dau phai lam guong trong viéc thuc
hién va phai thudng xuyén kiém tra, don dbc thuc hién cic ndi dung trong quy dinh
nay.

Trong qua trinh to chie thuc hién, néu cé vudng mac phat sinh ... s& to chiic
14y ¥ kién diéu chinh, bd sung... thong qua Hoi dong nha truong. /.

UBND HUYEN HAM THUAN BAC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH DPoc Lap — Tu do — Hanh phic

Phu Long, ngay 19 thang 10 nam 2024

, QUYDINH ‘
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU
Niim hoc 2024-2025



Can cir Luat sd 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 nim 2022 vé thuc hién dan
chu co sé.

Can ct nghi dinh 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007; Chi thi s6 02/CT-BNV
ngay 29 thang 08 nim 2014 vé viéc ting cudng trach nhiém cua ngudi ding dau va
cta cong chirc, vién chirc nguoi lao dong bo Bo Noi vu trong thuc thi nhiém vu, cong
vu., Hi¢u truéng truong TH An Thinh xay dung quy dinh trach nhiém cta ngudi
dl'mg‘déu, cu thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé ngwoi dimg dau:

1. Thyc hién dan chi trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cta nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché d6, chinh sach ddi véi can
b0, cong churc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duogc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
cht yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ciia don vi. Cudi ndm, ngudi ding dau don
vi phai to chtc danh gia tong két hoat dong ciia nha truong tai hoi nghi can bo, cong
chtre, vién chue theo quy dinh.

3. T6 chuc danh gia dinh ky hang nam ddi vai can bg, cong chirc, vién chirc
thudc thim quyén quan 1y theo trinh ty, tht tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi
can bg, cong churc, vién chure dang ky dugc gdp va co6 nd1 dung, 1y do cu thé thi bd tri
thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chuc, vién chirc biét nhirng viéc duogc
quy dinh tai Piéu 46 cta Luat thuc hién dan cha co so ( Gom nhiing viéc phai cong
khai; nhitng viéc can b, cong chire, vién chirc tham gia ¥ kién; nhitng viéc can b,
cong chtrc, vién chirc giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quan 1y, st dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudong
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Vi¢c mua sam thiét bi, phuong tién va cac
tai san cua co quan, don vi phai thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr ly
va tao diéu kién dé co quan, to chic c6 tham quyén xt Iy ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trich nhiém dé x4y ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir Iy
theo quy dinh cta phap luat.
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8. Chi dao viéc cung cép dﬁy du, kip thot nhirng thong tin, tai li€u, cach thuc
td chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng nd1 dung
cong viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 48 cua Luit thue hién dan chu co
s& Trach nhiém t6 chire thuc hién viéc cong khai thong tin ¢ co quan, don vi

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, t6
c40, kién nghi cta can bd, cong chirc, vién chirc va kién nghi cia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén
nhimg van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi c6 hanh vi can trd viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru ddp can bd, cong chuc, vién chuc
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luét.

II/ Khen thwéng va xir ly vi pham:

1) Nguoi dimg dau hoan thanh xuét siac nhiém vy, cong vy, chap hanh tot ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tam, trach nhiém trong khi thuc hién nhi€ém vu, cong vu
thi dugc dé nghi cap trén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

2) Nguoi dimg dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thyc thi nhiém vy, cong vu phai dugce lam rd nguyén
nhan, xac dinh 6 trach nhiém ca nhan dé xu 1y ky luat nghiém minh theo quy dinh
ctia phéap ludt va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, céng vu nhung chua dén muc phai xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hodc ngudi ding dau co quan, t6
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chitc vi pham phai ubén nin, chan chinh kip thoi
nham gido duc, ngin ngira tai pham.

111/ T6 chire thue hién:

Hiéu truéng nha truong cé trach nhiém pho bién, quan triét ndi dung nay dén
toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop dong trong don vi duoc biét va
nghiém tic chap hanh thyc hién. Nguoi ding dau phai lam guong trong viéc thuc
hién va phai thudng xuyén kiém tra, don dbc thuc hién cic ndi dung trong quy dinh
nay.

Trong qué trinh to chtrc thuc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... s& to chirc
liy ¥ kién diéu chinh, b6 sung... thong qua Hoi dong nha truong./.



HIEU TRUONg

LE VAN THANH

UBND HUYEN HAM THUAN BAC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH Poc Lap — Tw do — Hanh phic

Phu Long, ngay 15 thang 10 nam 2023

, QUYPINH
TRACH NHIEM CUA NGUOI bUNG DAU



Nam hoc 2023-2024

Can ctr nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap.

Cin ¢t nghi dinh 157/2007/ND-CP; chi thi s 02/CT-BNV ngay 29 thang 08
nim 2014 vé viéc ting cuong trach nhiém cua ngudi ding diu va cia cong chirc,
vién chtrc nguoi lao dong bd BO Noi vu trong thyc thi nhi€ém vu, cong vu., Hi¢u
truong trudng TH An Thinh x4y dung quy dinh trach nhiém ctia ngudi ding dau, cu
thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé nguwoi ding dau:

1. Thuc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong ciia nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach ddi voi can

b0, cong churc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
cha yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi ndm, ngudi dimg dau don
vi phai to chtrc danh gia tong két hoat dong ciia nha truong tai hoi nghi can bo, cong

chuc, vién chure theo quy dinh.

3. T6 chuc danh gia dinh ky hang nam do61 véi can bg, cong chuc, vién chirc

thudc thim quyén quan 1y theo trinh ty, thi tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi
can bd, cong chirc, vién chitc dang ky duoc gip va ¢ ndi dung, 1y do cu thé thi b tri

thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chuc, vién chirc biét nhitng vi¢c dugc
quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP. ( Gom nhiing viéc phai céng khai;
nhitng viéc can bo, cong chic, vién chirc tham gia ¥ kién; nhimg viéc can b, cong

chuc, vién chire giam sat, kiém tra).
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6. Ban hanh quy ché quéan 1y, sir dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudng
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién va cac

tai san cua co quan, don vi phai thuc hi¢n theo quy dinh cua phép luat.

7. Thuc hién céac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr ly
va tao diéu kién dé co quan, t6 chic c6 tham quyén xt Iy ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir Iy

theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc
t6 chuc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng nd1 dung
cong viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cta Nghi dinh
04/2015/ND-CP va cong van 2023/UBND-NC ngay 14/8/2018 cua UBND huyén

Ham Thuan Bic, trir nhimng tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
cdo, kién nghi cua can bg, cong chirc, vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén

nhiing van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thot xtr Iy nguoi ¢6 hanh vi c¢an tré viée thuc hién dan chua trong hoat
dong cua don vi va ngudi co6 hanh vi tra thu, tru dap can bo, codng chuc, vién chuc

khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cta phép luét.
II/ Khen thwéng va xir ly vi pham:

1) Nguoi ding dau hoan thanh xut sic nhiém vu, cong vy, chip hanh tét ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tam, trach nhiém trong khi thyc hién nhiém vy, cong vu

thi dwgc dé nghi cép trén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

2) Nguoi ding dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi

pham quyén va nghia vu khi thyc thi nhiém vy, cong vu phai dugc lam rd nguyén
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nhan, xac dinh 13 trach nhiém ca nhan dé xu 1y ky luat nghiém minh theo quy dinh

ctia phéap ludt va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, céng vu nhung chua dén muc phai xt 1y ky luat theo quy dinh cta phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hodc ngudi ding dau co quan, to
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai udn nin, chin chinh kip thoi

nham gido duc, ngin nglra tai pham.
111/ To chirc thwe hién:

Hiéu truong nha trudng cd trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung nay dén
toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop ddng trong don vi duoc biét va
nghiém tic chap hanh thyc hién. Nguoi ding dau phai lam guong trong viéc thuc
hién va phai thuong xuyén kiém tra, don déc thuc hién cac ndi dung trong quy dinh

nay.

Trong qué trinh to chtrc thuc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... s& to chirc
ldy y kién diéu chinh, bd sung... thong qua Hoi dong Thi dua khen thudng nha

truong./.

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



UBND HUYEN HAM THUAN BAC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH Doc Lap — Tu do — Hanh phiic

Phu Long, ngay 15 thang 11 nam 2021

: QUYDINH ‘
TRACH NHIEM CUA NGUOT PUNG PAU

Can ct nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

Can ct nghi dinh 157/2007/ND-CP; chi thi sé 02/CT-BNV ngay 29 thang 08
nim 2014 vé viéc ting cudng trach nhiém cia nguoi ding dau va cua cong chirc,
vién chic nguoi lao dong bd Bo Noi vu trong thuc thi nhiém vu, cong vu., Hi€u
truong trudng TH An Thinh xay dung quy dinh trach nhiém cua nguoi dimg dau, cu
thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé ngwoi dimg dau:

1. Thyc hién dan chi trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hi¢n ché d6, chinh sach ddi véi can

b0, cong churc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hi¢n cac nhiém vu duogc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
cht yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi ndm, ngudi dung dau don
vi phai td chtrc danh gia téng két hoat dong cua nha truong tai hoi nghi can b, cong

chure, vién chure theo quy dinh.

3. T6 chtrc danh gia dinh ky hang nam do61 voi can bd, cong chuce, vién chirc

thudc thim quyén quan 1y theo trinh ty, tha tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi
can bg, cong chuc, vién chirc dang ky dugc gdp va c6 nd1 dung, 1y do cu thé thi bd tri

thoi gian thich hop dé gap va trao doi.
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5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chitrc, vién chirc biét nhirng viéc dugc
quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP. ( Gom nhiing viéc phai céng khai;
nhitng viéc can bd, cong churc, vién chic tham gia y kién; nhimg viéc can bo, cong

chtre, vién chuc giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quéan 1y, sir dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudng
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong ti¢n va céc

tai san clia co quan, don vi phai thyc hi¢n theo quy dinh cua phép luat.

7. Thyc hién céac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr ly
va tao diéu kién dé co quan, to chirc ¢ tham quyén xu Iy ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xdy ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir ly

theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thirc
t6 chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung
cong viée trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cua Nghi dinh
04/2015/NB-CP va cong van 2023/UBND-NC ngay 14/8/2018 cua UBND huyén

Ham Thuan Bic, trir nhiing tai liéu mat theo quy dinh cuia phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, t6
c4o, kién nghi cua can bo, cong chtrc, vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén

nhiing van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thot xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chua trong hoat
dong cua don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap can bd, cong chirc, vién chuc

khiéu nai, tb céo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

II/ Khen thwéng va xir ly vi pham:
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1) Nguoi dimg dau hoan thanh xuét sic nhiém vy, céng vy, chap hanh tét ky
luat, ky cuong va tan tyy, tan tam, trach nhiém trong khi thyc hi¢n nhiém vy, cong vu

thi duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

2) Nguoi dimg dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thyc thi nhi¢ém vy, cong vu phai dugc lam rd nguyén
nhan, xac dinh rd trach nhiém ca nhan dé xt 1y ky luit nghiém minh theo quy dinh

ctia phéap luét va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, céng vu nhung chwa dén mic phai xt 1y ky ludt theo quy dinh ctia phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hoic nguoi ding dau co quan, to
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai udn nin, chin chinh kip thot

nham gido duc, ngan ngira tai pham.
111/ T chirc thuc hién:

Hiéu truong nha truong ¢6 trach nhiém pho bién, quan triét noi dung nay dén
toan thé cong chtrc, vién chitc va ngudi lao dong hop dong trong don vi dugc biét va
nghiém tic chap hanh thyc hién. Ngudi ding dau phai lam guong trong viéc thuc
hién va phai thuong xuyén kiém tra, don dbc thuc hién cac ndi dung trong quy dinh

nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... sé to chuic

liy ¥ kién diéu chinh, b6 sung... thong qua hdi ddng lién tich nha trudng.

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



UBND HUYEN HAM THUAN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH Doc Lap — Tu do — Hanh phiic

Phu Long, ngay 12 thang 12 nam 2021

, QUYPINH
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG DAU

Can ct nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan cha trong hoat dong
ctua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghi€p cong 1ap.

Can ct nghi dinh 157/2007/ND-CP; chi thi sé 02/CT-BNV ngay 29 thang 08
nim 2014 vé viéc ting cudng trach nhiém cia nguoi ding dau va cua cong chirc,
vién chuc nguot lao dong bo Bo Noi vu trong thyc thi nhiém vy, cong vu., Hi¢u
truong trudng TH An Thinh xay dung quy dinh trach nhiém ctia nguoi ding'dau, cu
thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé ngwoi dimg dau:

1. Thyc hién dan chi trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua nha truong;
trong quan 1y, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach ddi voi can

b0, cong chirc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hi¢n cac nhiém vu duogc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
chu yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi nam, ngudi ding dau don
vi phai td chtrc danh gia téng két hoat dong cua nha truong tai hoi nghi can b, cong

chtre, vién chure theo quy dinh.

3. TO chtc danh gid dinh ky hang nam do61 véi can bg, cong chirc, vién chiic

thudc tham quyén quan ly theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh
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4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi
can b, cong chuc, vién chuc dang ky dugc gap va c6 noi dung, ly do cu thé thi bd tri

thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chuc, vién chirc biét nhitng vi¢c dugc
quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP. ( Gom nhiing viéc phai cong khai;
nhimg viéc can bd, cong chure, vién chic tham gia y kién; nhimg viéc can bo, cong

chirc, vién chirc giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quéan 1y, sir dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudng
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi duoc cip; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cic

tai san cua co quan, don vi phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr 1y
va tao diéu kién dé co quan, to chirc ¢6 tham quyén xu Iy ngudi c¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xu Iy

theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thuc
t6 chuc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhitng nd1 dung
cong viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cua Nghi dinh
04/2015/ND-CP va cong van 2023/UBND-NC ngay 14/8/2018 cua UBND huyén

Ham Thuan Bic, trir nhimng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
cdo, kién nghi cua can bg, cong chirc, vién chure va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén

nhitg van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thot xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chua trong hoat
dong cua don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap cén bg, cong chuc, vién chirc

khiéu nai, t§ cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luét.
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II/ Khen thwéng va xir ly vi pham:

1) Nguoi ding dau hoan thanh xuét sic nhiém vu, cong vu, chép hanh tdt ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tam, trach nhiém trong khi thyc hién nhiém vy, cong vu

thi duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

2) Nguoi dimg dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thyc thi nhiém vy, cong vu phai dugc lam rd nguyén
nhan, xac dinh rd trach nhiém ca nhan dé xu 1y ky luit nghiém minh theo quy dinh

ctia phap luét va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, cong vu nhung chua dén mtc phai xir Iy ky luat theo quy dinh ctia phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hoic nguoi ding dau co quan, to
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai udn nin, chan chinh kip thot

nham gido duc, ngan ngtra tai pham.
111/ T chirc thuc hién:

Hiéu truong nha truong cd trach nhiém pho bién, quan triét ndi dung nay dén
toan thé céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop ddng trong don vi duoc biét va
nghiém tic chap hanh thyc hién. Ngudi ding dau phai lam guong trong viée thuc
hién va phai thuong xuyén kiém tra, don déc thuc hién cac ndi dung trong quy dinh

nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... sé to chuic

liy ¥ kién diéu chinh, bd sung... thong qua hoi ddng lién tich nha trudng.

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



UBND HUYEN HAM THUAN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH Poc Lap — Tw do — Hanh phic

Phu Long, ngay 12 thang 9 nam 2020

QUY DINH
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU

Can ctr nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

Can ct nghi dinh 157/2007/ND-CP; chi thi s6 02/CT-BNV ngay 29 thang 08
nam 2014 vé viéc ting cuong trach nhiém cua nguoi dimg dau va cta cong chirc,
vién chuc nguot lao dong bo Bo Noi vu trong thuc thi nhiém vy, cong vu., Hi¢u
truong truong TH An Thinh xay dung quy dinh trach nhiém ctia nguoi ding'dau, cu
thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé nguwoi ding dau:

1. Thyc hién dan chi trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cta nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché @6, chinh sach ddi véi can

b0, cong chirc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
cha yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi ndm, ngudi dimg dau don
vi phai t6 chtrc danh gia téng két hoat dong ctia nha truong tai hoi nghi can bo, cong

chtre, vién chure theo quy dinh.

3. T6 chtrc danh gia dinh ky hang nam do61 voi can bd, cong chuce, vién chirc

thudc tham quyén quan ly theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bd, cong chtc, vién chirc. Khi
can bo, cong chirc, vién chic dang ky duoc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bo tri

thoi gian thich hop dé gap va trao doi.
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5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chuc, vién chirc biét nhirng viéc dugc
quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP. ( Gom nhiing viéc phai céng khai;
nhitng viéc can bd, cong churc, vién chic tham gia y kién; nhitng viéc can bo, cong

chtre, vién chuc giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quéan 1y, sir dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudng
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong ti¢n va céc

tai san clia co quan, don vi phai thyc hi¢n theo quy dinh cua phép luat.

7. Thyc hién céac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr ly
va tao diéu kién dé co quan, to chirc ¢6 tham quyén xu Iy ngudi ¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xtr 1y

theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thirc
t6 chuc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung
cong viée trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cua Nghi dinh
04/2015/ND-CP va cong van 2023/UBND-NC ngay 14/8/2018 cua UBND huyén

Ham Thuan Bic, trir nhimg tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thdi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
c4o, kién nghi cua can bo, cong chtrc, vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thoi bao cdo vdi co quan cd thim quyén

nhiing van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thot xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chua trong hoat
dong cua don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap cén bg, cong chuc, vién chiic

khiéu nai, tb céo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

II/ Khen thwéng va xir ly vi pham:
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1) Nguoi dimg dau hoan thanh xuét sic nhiém vy, céng vy, chap hanh tét ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tam, trach nhi€m trong khi thyc hién nhiém vy, cong vu

thi duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

2) Nguoi dimg dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thyc thi nhi¢ém vy, cong vu phai dugc lam rd nguyén
nhan, xac dinh rd trach nhiém ca nhan dé xu 1y ky luat nghiém minh theo quy dinh

ctia phéap luét va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, céng vu nhung chua dén muc phai xt 1y ky luat theo quy dinh cta phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hoic nguoi ding dau co quan, t6
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai udn nin, chin chinh kip thot

nham gido duc, ngan ngira tai pham.
111/ T chirc thuc hién:

Hiéu truong nha trudng cd trach nhiém pho bién, quan triét noi dung nay dén
toan thé cong chtrc, vién chitc va ngudi lao dong hop dong trong don vi dugc biét va
nghiém tic chap hanh thyc hién. Ngudi ding dau phai lam guong trong viéc thuc
hién va phai thuong xuyén kiém tra, don déc thyc hién cac ndi dung trong quy dinh

nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... sé to chuic

liy ¥ kién diéu chinh, b6 sung... thong qua hdi ddng lién tich nha trudng.

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



UBND HUYEN HAM THUAN BAC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN THINH Poc Lap — Tw do — Hanh phic

Pha Long, ngay 12 thdang 9 nam 2019

, QUYPINH
TRACH NHIEM CUA NGUOI bUNG PAU

Can ctr nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghi€p cong lap.

Cin c&r nghi dinh 157/2007/ND-CP; chi thi s 02/CT-BNV ngay 29 thang 08
nam 2014 vé viéc ting cuong trach nhiém cua nguoi dimg dau va cta coéng chic,
vién chuc nguot lao dong bo Bo Noi vu trong thuc thi nhiém vy, cong vu., Hi¢u
truong truong TH An Thinh xay dung quy dinh trach nhiém ctia nguoi ding'dau, cu
thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé nguwoi ding dau:

1. Thyc hién dan chi trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché 0, chinh sach ddi véi can

b0, cong chirc, vién chirc.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
cha yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi ndm, ngudi dimg dau don
vi phai to chtc danh gia tong két hoat dong ciia nha truong tai hoi nghi can bo, cong

chuc, vién chuce theo quy dinh.

3. T6 chtrc danh gia dinh ky hang nam do61 voi can bd, cong churce, vién chirc

thudc thim quyén quan 1y theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi
can bo, cong chirc, vién chic dang ky duoc gip va ¢6 ndi dung, 1y do cu thé thi bo tri

thoi gian thich hop dé gap va trao doi.
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5. Thong bao cong khai d¢ can bd, cong chirc, vién chirc biét nhitng viéc duoc

quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP. ( Gom nhiing viéc phai cong khai;

nhiing viéc can bg, cong chuc, vién chirc tham gia y kién; nhiing vi¢c can by, cong

chtre, vién chuc giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quan 1y, st dung trang thiét bi 1am viéc trong nha trudong
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Vi¢c mua sam thiét bi, phuong tién va cac

tai san cua co quan, don vi phai thyc hi¢n theo quy dinh cua phap luat.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr 1y
va tao diéu kién dé co quan, t6 chic c¢6 tham quyén xt Iy ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xu Iy

theo quy dinh cua phép luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thirc
td chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng nd1 dung
cong viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cua Nghi dinh
04/2015/NB-CP va cong van 2023/UBND-NC ngay 14/8/2018 cua UBND huyén

Ham Thuén Bic, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phép luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
c4o, kién nghi cua can bo, cong chtrc, vién chirc va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén

nhimg van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi c¢6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua don vi va ngudi c6 hanh vi trd thu, tru dap can b, cong chiic, vién chirc

khiéu nai, tb céo, kién nghi theo quy dinh cta phap luat.

II/ Khen thwéng va xir ly vi pham:
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1) Nguoi dimg dau hoan thanh xuét sic nhiém vy, céng vy, chap hanh tét ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tdm, trach nhiém trong khi thyc hién nhi¢ém vy, cong vu

thi duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

2) Nguoi dimg dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vy khi thyc thi nhiém vu, céng vu phai dugc 1am rd nguyén
nhan, xac dinh rd trach nhiém ca nhan dé xu 1y ky luit nghiém minh theo quy dinh

ctia phap luét va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché 1am viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, céng vu nhung chua dén muc phai xtr Iy ky luat theo quy dinh cta phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi ding dau hoic nguoi ding dau co quan, to
chtrc, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai udn nin, chan chinh kip thot

nham gido duc, ngin ngira tai pham.
111/ T chirc thuwe hién:

Hiéu truong nha truong cd trach nhiém pho bién, quan triét ndi dung nay dén
toan thé céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop ddng trong don vi duoc biét va
nghiém tic chap hanh thyc hién. Ngudi ding dau phai lam guong trong viéc thuc
hién va phai thuong xuyén kiém tra, don déc thuc hién cac ndi dung trong quy dinh

nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... sé to chuic

liy ¥ kién diéu chinh, b6 sung... thong qua hoi ddng lién tich nha trudng.

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



UBND HUYEN HAM THUAN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HAM THANG 1 Poc Lap — Tu do — Hanh phiic

Ham Thdng, ngay 12 thing 9 nam 2018
QUY PINH
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU

Can ctr nghi dinh $6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

Can ct nghi dinh 157/2007/NB-CP; chi thi s6 02/CT-BNV ngay 29 thang 08
nam 2014 vé viéc ting cuong trach nhiém cua nguoi dimg dau va cta coéng chic,
vién chirc nguoi lao dong bo Bo NoOi vu trong thuc thi nhiém vy, cong vu., Hiéu
truong truong TH Ham Thang 1 x4y dung quy dinh trach nhiém cua nguoi dimg’dau,
cu thé sau:

I/ Trach nhiém cu thé nguwoi ding dau:

1. Thyc hién dan chil trong quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hi¢n ché 36, chinh sach ddi véi can

bd, cong chuc, vién chure.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thyc hién cac nhi¢m vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap
cht yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia don vi. Cudi ndm, ngudi dimg dau don
vi phai t6 chtrc danh gia téng két hoat dong ctuia nha truong tai hoi nghi can b, cong

chure, vién chuce theo quy dinh.
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3. T6 chtrc danh giad dinh ky hang nam doéi voi can bd, cong churc, vién chirc

thudc thim quyén quan 1y theo trinh ty, tha tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can b, cong chuc, vién chirc. Khi
can bg, cong chuc, vién chuc dang ky dugc gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bd tri

thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chtc, vién chuc biét nhitng viéc duoc
quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP. ( Gom nhiing viéc phai cong khai;
nhimg viéc can bd, cong churc, vién chic tham gia ¥ kién; nhitng viéc can bo, cong

chire, vién chure giam sat, kiém tra).

6. Ban hanh quy ché quan 1y, str dung trang thiét bi 1am viéc trong nha truong
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi duoc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua siam thiét bi, phuong tién va cac

tai san cua co quan, don vi phai thyc hi¢n theo quy dinh cua phap luat.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr 1y
va tao diéu kién dé co quan, to chirc ¢ tham quyén xu Iy ngudi c¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trich nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir Iy

theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai lidu, cach thirc to
chtrc thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhitng no1 dung cong
viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP
va cong vin 2023/UBND-NC ngay 14/8/2018 ctia UBND huyén Ham Thuan Bic, trir

nhiing tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, td
c40, kién nghi cta can b, cong chirc, vién chirc va kién nghi cia Ban Thanh tra nhan
dan trong nha truong va cong dong; kip thdi béo cédo véi co quan ¢ tham quyén

nhitg van dé khong thudc thim quyén giai quyét cia minh.
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10. Kip thoi xur Iy nguoi c6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chua trong hoat
dong cua don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap cén bg, cong chuc, vién chirc

khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cta phép luét.
II/ Khen thwdéng va xir ly vi pham:

1) Nguoi dimg dau hoan thanh xuit sic nhiém vu, cong vu, chip hanh tét ky
luat, ky cuong va tan tuy, tan tam, trach nhiém trong khi thyc hién nhiém vy, cong vu

thi duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

2) Nguoi ding dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thyc thi nhiém vy, cong vu phai duge lam rd nguyén
nhan, xac dinh 16 trach nhiém ca nhan dé xir Iy ky luat nghiém minh theo quy dinh

ctia phéap ludt va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi ding dau vi pham phap luat quy ché lam viéc trong khi thi hanh
nhiém vu, céng vu nhung chua dén muc phai xt 1y ky luat theo quy dinh cta phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi dung dau hodc nguoi diung dau co quan, to
chtre, don vi c6 cong chirc, vién chirc vi pham phai ubén nin, chan chinh kip thoi

nham gido duc, ngan ngira tai pham.
111/ T chirc thuwe hién:

Hiéu truong nha trudng cd trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung nay dén
toan thé cong chtrc, vién chitc va ngudi lao dong hop dong trong don vi dugc biét va
nghiém tic chap hanh thuc hién. Ngudi dung dau phai lam guong trong viée thuc
hién va phai thuong xuyén kiém tra, don ddc thuc hién cac ndi dung trong quy dinh

nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu c6 vudng mac phat sinh ... sé to chuic

lay y kién diéu chinh, b6 sung... thong qua hoi dong lién tich nha truong.

HIEU TRUONG



LE VAN THANH

PHONG GD&DT HAM THUAN BAC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HAM THANG 1 Poc Lap — Tu do — Hanh phiic

Ham Théng, ngay 06 thang 10 ndm 2016
KIEM PIEM
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU

Thuc hién khé t6t quy ché dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua
co quan, don vi; thuc hién déy du ché do, chinh sach dbi véi can bo, cong churc, vién
chtrc. To chirc day du cac cude hop dinh ky, hang thang dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chi yéu phai thuc hién
trong tho1 gian to1 cua co quan, don vi.

T6 chire danh gid 100% CB-GV-NV theo dinh ky cudi ndm thudc tham quyén
quan 1y theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh. Lubn lang nghe ¥ kién phan anh, phé
binh ciia can bg, cong chirc, vién chirc. Sin sang tiép CB-GV-NV khi ¢6 van dé can
trao d6i. T6 chuc cong khai cac ndi dung quy dinh: 03 cong khai

Ban hanh day du cac quy ché nhu: quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong
co quan, quy ché thi dua khen thuéng, quy ché phdi hop, quy ché dan chu , quy ché
lam viéc...To chirc cong khai cac nd1 dung quy dinh 03 cong khai, thuc hlen kha
dam bdo cac quy dinh vé cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh cua phap luat.

Cht trong céc bi¢n phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; Chi dao
viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thire to chirc thuc hién,
trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndé1 dung céng viéc trong co
quan, don vi quy dinh tai Diéu 7, Piéu 9 cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP, trir nhitng
tai liéu mat theo quy dinh cua phép luat.

Xem x¢ét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phap luat cac khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi ctia can b, cong chuc, vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan
cua co quan, don vi; kip thoi bao cao voi co quan co thim quyén nhiing van dé khong
thudc thim quyén giai quyét ciia minh.

Trong don vi chua xay ra hanh vi can tr¢ vi¢c thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan, don vi va nguoi ¢d hanh vi tra thu, tru dap can bg, cong chure, vién
chuc khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cta phép luat.
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Ton tai:

- Chua phat huy het nang lyc cua hoi ddng thi dua khen thuéng, Ban kiém tra

-.nén ndi dung mot sO quy ché xay du:ng chua duoc cy thé, rd rang, chua du doan

het céc tinh hudng co thé xay ra tai don vi nén khi thuc hién con lung ting, gap nhiéu
tré ngai.

- Sap xép cong viéc con chong chéo, thudng xuyén chay theo cong viéc thoi
vu, chua that khoa hoc nén xay ra tinh trang bi dong nhat 1a vao cubi ky, cubi nam.

- Thyc hién cong khai chua that thuong xuyén theo thang, chua day du cac noi
dung trong nhirng phién hop hoi dong.

Trén day 1a nhimg ton tai va viéc da lam trong nam hoc 2015-2016, nhiing ton
tai trén ban than sé khéac phuc va thuc hién tot trong nam hoc téi 2016-2017

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



PHONG GD&DT HAM THUAN BAC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HAM THANG 1 Poc Lap — Tu do — Hanh phiic

Ham Thdng, ngay 25 thang 11 nam 2015
QUY PINH
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU

Can ctr nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

Can ct chi thi s6 02/CT-BNV ngay 29 thang 08 nim 2014 vé viéc ting cudng
trach nhiém cta ngudi dimg dau va ctia cong chirc, vién chirc nguoi lao dong bo Bo
noi vu trong thyc thi nhiém vy, cong vu.

Truong TH Ham Thing 1 xay dung quy dinh trach nhiém cta nguoi dimg'dau
Cu thé:

I/ Trach nhiém cu thé nguwoi ding dau:

1. Thyc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan, don
vi; trong quan 1y, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hi¢n ché do, chinh sach do1 véi
can bg, cong chtrc, vién churec.

2. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cic nhiém vu, giai phap
ch yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i ctia co quan, don vi. Cudi nam, ngudi ding
dau co quan, don vi phai t6 chic danh gia tong két hoat dong cua co quan, don vi tai
hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

3. T6 chic danh gid dinh ky hang nam ddi voi can bo, cong chtrc, vién chuc
thudc tham quyén quan 1y theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh

4. Lang nghe y y kién phan &nh, phé binh ctia can b, cong chirc, vién chirc. Khi
can bg, cong chure, vién chire dang ky duoc gép va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bé tri
thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Th@ng‘ bao cong khai dé can bo, cong chuc, vién chirc biét nhirng vi¢c dugc
quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh 04/2015/ND-CP.

6. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi lam viéc trong co quan, don vi bao
dam thiét thuc, hi€u qua, tiét kiém; st dung ti€t ki€ém kinh phi dugc cap; thuc hi¢n
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cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va céc tai san
cua co quan, don vi phai thyc hién theo quy dinh cta phép luat.

7. Thye hién cac bién phap phong ngura, ngan chén hanh vi tham nhung, xu ly
va tao dleu kién dé co quan, t6 chirc c6 tham quyén xir 1y ngudi co6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xdy ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir ly
theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cép dﬁy du, kip tho1 nhitng thong tin, tai li¢u, cach thirc td
chtrc thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhi¢m giai trinh nhiing nd1 dung cong
viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cua Nghi dinh 04/2015/NDb-
CP, trtr nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
c40, kién nghi cta can b, cong chirc, vién chirc va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan
dan cua co quan, don vi; kip thoi bao cao voi co quan co tham quyén nhiing van dé
khong thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi c6 hanh vi can trd viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan, don vi va nguot ¢o6 hanh vi tra thu, tru dap can bd, cong chirc, vién
chuc khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cta phép luat.

11/ Khen thwéng va xir ly vi pham:

1) Nguoi dimg dau hoan thanh xuét sac nhiém vy, cong vy, chap hanh tot ky
luat, ky cuong va tan tuy, tdn tam, trach nhiém trong khi thyc hién nhiém vy, cong vu
thi duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

2) Nguoi ding dau khi vi pham ky luat lao dong, vi pham quy ché lam viéc, vi
pham quyén va nghia vu khi thuc thi nhiém vy, cong vu phai dugc lam rd nguyén
nhan, xac dinh 6 trach nhiém ca nhan dé xu 1y ky luat nghiém minh theo quy dinh
ctia phéap ludt va thong bao cong khai két qua xir 1y vi pham.

3) Nguoi dimg dau vi pham phéap luat quy ché lam viéc trong khi thi hanh
nhiém vy, céng vu nhung chua dén mirc phai xur 1y ky luat theo quy dinh cua phap
luat thi cap trén truc tiép quan 1y nguoi dung dau hoic nguoi dung dau co quan, to
chuac, don vi co cong chirc, vién chitc vi pham phai udn nan, chan chinh kip thoi
nham gido duc, ngan ngura tai pham.

111/ Té chirc thuc hién:

Nguoi dung dau co quan, td chire, don vi ¢ trach nhiém phé) bién, quan triét
ndi dung nay dén toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop dong trong
CO quan, t6 chire, don vi duoc biét va nghiém tuc chép hanh thyc hién. Nguodi dung
dau phai lam guong trong viéc thyc hién va phai thuong xuyén kiém tra, don déc
thue hién cac ndi dung trong quy dinh nay.
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Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c¢6 vudng méc phat sinh ... s& to chiic
lay y kién di€u chinh, b6 sung... thong qua hoi dong lién tich nha truong.

HIEU TRUONG

LE VAN THANH



